Приложение 
к распоряжению администрации

Чебаркульского городского округа     
от _________  2016 г.  №  ______

Структурные подразделения администрации Чебаркульского городского округа, на которые возложены обязанности по предоставлению необходимой информации контрактному управляющему администрации Чебаркульского городского округа, во исполнение части 4 статьи 38 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

	№ п\п
	Функции и полномочия
	Структурное подразделение администрации
	Срок подготовки информации

	1
	Разработка плана-графика, внесение изменений в план-график
	Отдел контрактной службы администрации
	Внесение изменений за 10 дней до размещения извещения о закупке

	2
	Размещение в единой информационной системе план-графика и внесенных в него изменений
	Отдел контрактной службы администрации
	3 рабочих дня с момента поступления информации

	3
	Расчет и обоснование начальной максимальной цены контракта
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации
	5 рабочих дней с момента возникновения потребности в закупке

	4
	Разработка заявки заказчика на осуществление закупки (информационная карта, проект контракта, приложение)
	Юридический отдел администрации
	3 рабочих дня с момента возникновения потребности в закупке

	5
	Осуществление подготовки, размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов контрактов, подготовки и направление приглашений принять участие поставщикам (подрядчикам, исполнителям) закрытыми способами
	Отдел контрактной службы администрации
	7 рабочих  дней с момента поступления заявки заказчика

	6
	Заключение контрактов по результатам закупок
	Юридический отдел администрации
	В соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ

	7
	Прием товаров (работ, услуг) по результатам закупок
	Начальник административно-хозяйственного отдела администрации
	В соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ

	8
	Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы
	Юридический отдел администрации
	По мере необходимости

	9
	Организация в случае необходимости на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд
	Структурное подразделение администрации, непосредственно для нужд которого осуществляется соответствующая закупка
	По мере необходимости


